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1 Uberblick

Die Fehl- und Freizeitenverwaltung ist ein Parthnermodul (Add-on Modul) und gehért nicht zum
Standard von COMET-FLEXZEIT.

Die Installation wird nicht durch CHICO unterstuitzt.

Die vorliegende Dokumentation hat folgenden Aufbau:

Das Kapitel Organisation erlautert Ihnen den Leistungsumfang und den organisatorischen Aufbau
der Fehl- und Freizeitenverwaltung innerhalb der COMET Arbeitszeiterfassung (FLEXZEIT).

Beschreibungen zur Eingabe und Bedienung der einzelnen Programme finden Sie im Kapitel
Programme .

Das Kapitel Dateien enthalt die strukturelle Beschreibung der Dateien.

Historie

Erstausgabe 10/1997

Uberarbeitete Auflage 05/1998 Erganzung der mit V3.2, Ifd. Nr. 8 freigegebenen Leistungs-
erweiterungen.

Nachdruck 05/1999

Hinweis: Diese Anwenderdokumentation wird Ihnen als Softbook gemeinsam mit den
Anwenderhandbichern fir COMET V3.3 im PDF-Format zur Verfligung gestellt und ist zusatzlich in
Papierform bestellbar (Bestellnummer: S26002-0599D-2).
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2 Organisation

2.1 Organisatorische Voraussetzungen

Organisatorische Voraussetzung fur die Fehl- und Freizeitenverwaltung ist der Einsatz der
Standardsoftware COMET FLEXZEIT.

In den Stammdaten der Fehlgrinde wird hinterlegt, welche Fehlgrinde und wie diese in die Fehl- und
Freizeitenverwaltung ibernommen werden.

Die Klassifizierung, unter welchen Kennzeichen die Fehlgrinde ilbernommen werden sollen, wird in
der Urlaubskarte selbst vorgenommen.

2.1.1 Leistungsumfang der Fehl- und Freizeitenverwaltung

Die Fehl- und Freizeitenverwaltung beinhaltet zwei Funktionsbereiche. Mit ihrer Hilfe sollen zum einen
die manuell gefiihrte Urlaubskarte abgelost und zum anderen statistische Auswertungen tiber An- und
Abwesenheitszeiten der Mitarbeiter erstellt werden. Sie haben die Méglichkeit diese Statistiken nach
verschiedenen Sortiermdglichkeiten auszugeben.

2.1.2 Stammdaten

Grundlage fir die Ermittlung der Daten ist die Zeitverarbeitung bzw. Zeitkontowartung innerhalb der
FLEXZEIT.

Zusétzliche Stammdaten sind lediglich zwei Kennzeichen in der Fehlgrunddatei. Diese steuern welche
Fehlgrinde in die Urlaubskarte bzw. in die Fehlgrundstatistik einlaufen sollen.

Weiterhin ist festzulegen mit welchem Buchstaben die Fehlgrinde in die Urlaubskarte einlaufen
sollen.

Kennzeichen 1 — Fehlgrundstatistik:

0 = Fehlgriinde mit diesem KZ werden nicht abgestellt

1 = Fehlgrinde mit diesem KZ werden abgestellt

Kennzeichen 2 — Urlaubskarte

0 = Fehlgrinde mit diesem KZ werden nicht abgestellt

1-15 = Die Fehlgrinde werden jeweils mit diesem KZ abgestellt, wobei der dazugehorige
Buchstabe

zuvor in der Parameterdatei eingetragen wurde

2.1.3  Verarbeitung

Die Verarbeitung geschieht ausschlieRlich durch die Zeitverarbeitung bzw. durch die
Zeitkontowartung. Auch eine Korrektur ist nur tber die Zeitkontowartung durchzuftihren. Hierdurch ist
sichergestellt, da3 die Daten immer mit den Daten der Zeitkonten Gbereinstimmen und keine
Inkonsistenzen vorliegen.

2.1.4  Abfragen und Auswertungen

Die Abfragen und Auswertungen sind nicht in dem Abfrage-Selektor eingebunden, sondern iber einen
separaten Menlpunkt aufzurufen. Die Mdglichkeit die Daten abzufragen ist unmittelbar nach der
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Zeitkontowartung gegeben. Es sind also keine zusétzlichen Aktivitaten notwendig, um die
Urlaubskarte oder die Fehlgrundstatistik mit Daten zu fillen.
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3 Programme

3.1 Urlaubskarte

In diesem Programm stehen folgende Funktionen zur Verfigung:

Kopf = Mit dieser Funktion kénnen Kopfsatze in der Urlaubskarte angelegt werden (Jahrsurlaub,
Vorjahresurlaub usw )

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Daten aus den Zeitkonten in die Urlaubskarte laden.

Im Normalfall wird diese Funktion nicht benétigt, da die Urlaubskarte immer parallel

mit der Zeitverarbeitung oder der Zeitkontowartung aktualisiert wird. Wenn die Urlaubs-
karte zu einem spateren Zeitpunkt innerhalb der FLEXZEIT nachinstalliert wird, sollte
diese Funktion einmalig angewahlt werden.

Ein weiterer Grund fur die Ladefunktion ist das Hinzufligen neuer Fehlgriinde, damit
auch die Werte aus der Vergangenheit nachtraglich ibernommen werden kénnen.

Laden

Ldschen Mit dieser Funktion kénnen ausgewahlte Datensatze geléscht werden.

Anzeigen= Mit dieser Funktion kdnnen Sie sich die Urlaubskarte anzeigen lassen.

Mit dieser Funktion kdnnen Sie sich die Urlaubskarte drucken lassen.

Drucken

PAR = Diese Funktion wird nicht als Softkey dargestellt, da mit ihr die Parameterdatei
bearbeitet wird. Mit ihr kénnen die Buchstaben fiir die Urlaubskarte festgelegt werden.

ABS = Diese Funtion wird ebenfalls nicht als Softkey dargestellt. Sie steht fur den
Jahresabschlul3 innerhalb der Urlaubskarte und bewirkt das Anlegen von neuen
Kopfsatzen fir das Folgejahr.

SEL = Es kdnnen die Kennzeichen fir die Urlaubskarte und Fehlgrundstatistik in der
Fehlgrunddatei gewartet und angezeigt werden.

© Q.4 International Business Software GmbH, Mai 1999
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3.1.1 Funktion "Kopf"

Urlaubskarte Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitat  : Kopf Datei : 88/MF-30010450
Kopfsatz fur Jahr : 1996 Monat fiir Freizeit : 011 November
Personalnummer : 901001 Reinhard, Annette
Ausweisnummer  : 000001
Kostenstelle : 000310/000001
1.Jahresurlaub : 30,0 Tage
2.Vorjahresurlaub : 2,0 Tage
3.Sonderurlaub : 15,0 Tage Urlaub gesamt : 47,0 Tage

Urlaub genommen : 0,0 Tage

Sonderurlaub genom.: 0,0 Tage Resturlaub : 47,0 Tage
4.Freizeitanspruch : 0,0 Tage

Freizeit genommen : 0,0 Tage Restfreizeit : 0,0 Tage
5.Freizeitanspruch 2: 0,0 Tage

Freizeit 2 genommen: 0,0 Tage Restfreizeit2 : 0,0 Tage
6.Freizeitanspruch 3: 0,0 Tage

Freizeit 3 genommen: 0,0 Tage Restfreizeit3 : 0,0 Tage

Status (Y/N/#) :
Nachricht: 1606 Monatssatz wird angelegt !

Das Aussehen der Maske zum Anlegen oder Andern der Kopfsétze ist abhéngig vom Parameter
P7(23). AuRerdem wird Uber diesen Parameter bestimmt, wie die Verwaltung der Freizeitfelder erfolgt.
Der Parameter steht fur drei Freizeitfelder und hat somit dreifache Bedeutung.

P7(23) = Verwaltung der Freizeitfelder:

Stelle 1 von hinten = Freizeit 1
Stelle 2 von hinten = Freizeit 2
Stelle 3 von hinten = Freizeit 3
Bedeutung:

1 = Freizeitfeld 4 in Minuten

2 = Freizeitfeld 4 in Stunden

3 = Freizeitfeld 4 in Tagen

Beispiele:

P7(23)= 11 FZ2und FZ1 in Minuten, FZ3 nicht vorhanden
P7(23)= 21 FZ2in Stunden, FZ1 in Minuten, FZ3 nicht vorhanden
P7(23) =103  FZ3 in Minuten, FZ2 nicht vorhanden, FZ1 in Tagen

P7(23) =322 FZ3in Tagen, FZ2 und FZ1 in Stunden

Hinweise:

e P7(23) <10 Es wird nur ein Freizeitfeld im Jahrskopfsatz verwaltet.
e P7(23)>10 Es stehen die Freizeitfelder 4 - 6 zur Verfligung, fiir die ein Monatssatz angelegt
wird. AuBerdem wird das Feld "Monat fir Freizeit" zusatzlich ausgegeben.

© Q.4 International Business Software GmbH, Mai 1999
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Bedienung

Als erstes ist das Jahr fur den Jahreskopfsatz einzugeben.

Wenn P7(23) > 10 ist, folgt das Eingabefeld "Monat flrr Freizeit. Hier ist der entsprechende Monat flir
die Freizeitverwaltung einzugeben. Wird "0" eingegeben, werden die Freizeitfelder vom Bildschirm
entfernt und es wird davon ausgegangen, daf} nur Jahreskopfsatze gewartet werden sollen.

Danach wird die Personal-Nr. erfaf3t. Vom Programm wird nun geprift, ob die Kopfsatze fir das Jahr
und den entsprechenden Monat angelegt sind. Im negativen Fall erscheinen nacheinander folgende
Meldungen: "1602 Der Jahreskopfsatz wird angelegt !“ und "1606 Der Monatssatz wird angelgt !“

Es werden die Ausweis-Nr., die Stammkostenstelle und der Name des Mitarbeiters ausgeben.

1. Jahresurlaub

In dieses Feld wird der gesetzliche oder tarifliche Jahresurlaub eingetragen. Der Jahresurlaub kann
auch mit Hilfe der Funktion "Jahresabschluf3" ermittelt und abgestellt werden (s. Funktion
"JahresabschluR3®).

2. Vorjahresurlaub

Wenn Urlaub aus dem alten Jahr in das neue Jahr Glbernommen wird, kann dieser hier eingetragen
werden. Dieser Vortrag wird normalerweise von der Funktion "Jahresabschluf3* ermittelt und
abgestellt, muf3 also nicht manuell gepflegt werden (s. Funktion "Jahresabschluf3"®).

3. Sonderurlaub
Steht einem Mitarbeiter Sonderurlaub zu, so kann dieser hier abgestellt werden.

Urlaub genommen
Sonderurlaub genommen
Die Summe der im aktuellen Jahr genommenen Urlaubs- und Sonderurlaubstage werden angezeigt.

4. Freizeitanspruch

In diesem Feld kann ein Freizeitanspruch abgestellt werden (z B. Freizeit aus AZV ).

Der Freizeitanspruch kann in Minuten, Stunden oder Tagen gefiihrt werden. Der Parameter P7(23)
steuert die Ausgabe.

5. Freizeitanspruch 2
6. Freizeitanspruch 3
Hier kdnnen weitere individuelle Freizeiten definiert und verwaltet werden.

Resturlaub

Restfreizeit

Restfreizeit 1

Restfreizeit 2

Der restliche Jahresurlaub und die Restfreizeit 1 - 3 werden ermittelt und in den entsprechenden
Feldern abgestellt.

Status Y/N/#

# = Die numerierten Felder kbnnen geandert werden.
N = Das Programm verzweigt zum Feld "Personal-Nr."
Y = Der bzw. die Kopfsatze werden aktualisiert. Anschlie3end verzweigt das Programm zum

Feld "Personal-Nr.“

END = Das Programm wird beendet und verzweigt zurtick in den Selektor.

3.1.2 Funktion "Laden"

| Urlaubskarte Zusatzmodule Flexzeit # 95
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Aktivitat : Laden Datei : 88/MF-30010450

Freie Satze : 000494

1.Von Personalnummer : 000001
2.Bis Personalnummer : 999999
3.Von Datum : 010196
4.Bis Datum : 311296

Funktion
Nachricht:

Mit der Funktion “Laden” besteht die Mdéglichkeit, Daten aus den Zeitkonten in die Urlaubskarte zu
laden. Im Normalfall wird diese Funktion nicht benétigt, da die Urlaubskarte immer parallel mit der
Zeitverarbeitung oder der Zeitkontowartung aktualisiert wird. Wenn die Urlaubskarte zu einem
spateren Zeitpunkt innerhalb der FLEXZEIT nachinstalliert wird, sollte diese Funktion einmalig
angewahlt werden.

1. Von Personalnummer
2. Bis Personalnummer
Geben Sie die Personalnummer ein, mit der der Ladevorgang gestartet bzw. beendet werden soll.

3. Von Datum
4. Bis Datum
Geben Sie das Datum ein, mit dem der Ladevorgang gestartet bzw. beendet werden soll.

Funktion:
SPR = Das Programm verzweigt zurtick zur Steuerleiste
STR = Das Programm sucht unter Berlcksichtigung der Eingrenzungen Zeitkonten und tbertragt,

in Abhangigkeit von den Kennzeichen in der Fehlgrunddatei, die Daten in die Urlaubskarte.

END = Das Programm wird beendet und verzweigt zurlick in den Selektor.

© Q.4 International Business Software GmbH, Mai 1999
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3.1.3 Funktion "L6schen”

Urlaubskarte Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitat : Loschen Datei : 88/MF-30010450

Freie Satze : 000494

1.Von Personalnummer : 000001
2.Bis Personalnummer : 999999
3.Von Datum : 010196
4.Bis Datum : 311296
5.Von Kennzeichen Urlaubskarte : 001
6.Bis Kennzeichen Urlaubskarte : 015
7.Von Jahr ( Kopfsatze ) : 1996
8.Bis Jahr ( Kopfsatze ) : 1996
Funktion

Nachricht: 1615 Achtung ! Auch die Kopfsatze werden geldscht !

Mit der Funktion “Léschen®, werden Datenséatze aus der Urlaubskarte ausgetragen, also geldscht.
Es kénnen folgende Eingrenzungen vorgenommen werden.

1. Von Personalnummer
2. Bis Personalnummer
Hier kann eingegrenzt werden, welche Personalnummern geléscht werden sollen.

2. Von Datum
3. Bis Datum
Hier kann eine Eingrenzung Uber das Datum eingegeben werden.

4. Von Kennzeichen Urlaubskarte
5. Bis Kennzeichen Urlaubskarte
Hier kann eine Eingrenzung Uber das Kennzeichen Urlaubskarte eingegeben werden.

6. Von Jahr Kopfsatze

7. Bis Jahr Kopfséatze

Wenn jeweils "0 eingeben wird, bleiben die Kopfsatze erhalten. Andernfalls werden sie geldscht; es
erscheint dann der Hinweis "1615 Achtung ! Auch die Kopfséatze werden geldscht !*.

Funktion:
SPR = Das Programm verzweigt zuriick zur Steuerleiste
STR = Das Programm l6scht unter Berticksichtigung der Eingrenzungen die Daten aus der

Urlaubskarte.

END = Das Programm wird beendet und verzweigt zurlick in den Selektor.
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3.14 Funktion "Anzeigen"

Urlaubskarte 1996
Personal-Nr. : 901001 Reinhard, Annette Tarifurlaub (Ifd.) : 30,0 Tage
Ausweis-Nr. : 000001 Resturlaub (Vorj.) : 2,0 Tage
Kostenstelle : 000310/000001 Sonderurlaub / AZV : 1,0 Tage

Urlaub gesamt  : 33,0 Tage

1111111111222222222233
1234567890123456789012345678901 U K S

Jan..... [l..... Il..... I..... /1
Feb..//..... I..... 1., .. /1
Mar.//..... 1o, .. 1o, .. 1., .. /1
Apr..... [l..... Il..... ... .. /1
Mai I, .. [l..... ... .. 1., ..
Jun//..... ... .. I.o.... ... .. /1
Jul. .. .. /11QQQQQ//QQQQQ//UUUUU//UUU 8,0 0,0 0,0
AugUu//..... [l..... Il..... ... .. / 2,0 0,0 0,0
Sep/...SS//IKKKKK//..... 1., .. //IF 0,050 20
OktZ..U//UUUUU//UUUUU//..... //....11,0 0,0 0,0
Nov.//..... 1. .. 1o, 1o, .. /
Dez/..... [l..... [l..... Il..... /1

Resturlaub : 10,0 Tage 21,0 5,0 2,0
Nachricht:

Zunachst missen Sie den Zeitraum fir die gewlinschte Anzeige (das Jahr) eingeben.

Anschliel3end verzweigt das Programm zur “Personalnummer”, wo folgende Funktionen zur Verfliigung

stehen:
ZUR = Das Programm verzweigt zuriick zum Kalenderjahr.
BLT = Es wird die nachste Personalnummer gesucht und die Daten der Urlaubskarte werden

ausgegeben.
SPR = Das Programm verzweigt zuriick zur Steuerleiste.
END = Die Funktion END beendet das Programm und verzweigt zurtick in den Selektor.

Hinweis: Wenn der Kopfsatz des aktuellen Mitarbeiters noch nicht vorhanden ist, wird das als
Hinweis in der Nachrichtenzeile ausgegeben.

© Q.4 International Business Software GmbH, Mai 1999
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3.1.5 Funktion "Drucken"

Urlaubskarte Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitat : Drucken Datei : 88/MF-30010450
1.Druckerzuordnung : LPT
2.Anzahl Zeilen pro Seite 48
3.Von Personalnummer : 000001
4.Bis Personalnummer : 999999
5.Ausdruck fir Jahr : 1996
6.Freizeit berticks. aus Monat : 011 November
Funktion
Nachricht:

Die Ausgaben der Druckfunktion sind identisch mit der Anzeigefunktion. Jedoch wird zusétzlich die
Summe der einzelnen Kennzeichen mit deren Erlauterung ausgegeben. Auf3erdem ist der Druck um
die Ausgabe der Freizeiten erweitert.

1. Druckerzuordnung
Hier kénnen mit der Berichtsfunktion die eingetragenen Drucker angezeigt und entsprechend
ausgewahlt werden.

2. Anzahl Zeilen je Seite
Uber die Anzahl Zeilen &Rt sich der Papiervorschub steuern; die Ausgabe selbst ist fest definiert.

3. Von Personalnummer
4. Bis Personalnummer
Hier kann eingegrenzt werden, fiir welche Mitarbeiter die Urlaubskarte gedruckt werden soll.

5. Ausdruck fur Jahr
Hier wird eingegeben, fir welches Jahr die Urlaubskarte gedruckt werden soll.

6. Freizeit berlicksichtigen fiir Monat
Dieses Feld erscheint nur, wenn der Parameter P7(23) > 9 ist. In diesem Fall kann der Monat
eingegeben werden, der flr die Freizeit beriicksichtigt werden soll.

Funktion:
SPR = Das Programm verzweigt zurtick zur Steuerleiste
STR = Die Daten der Urlaubskarte werden unter Beriicksichtigung der Eingrenzungen gedruckt.

END

Das Programm wird beendet und verzweigt zurtick in den Selektor.
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Beispiel fur den Druck einer Urlaubskarte :

Urlaubskarte 1996

Personal-Nr. : 901001 Reinhard, Annette Tarifurlaub (Ifd.) : 30,0 Tage

Ausweis-Nr. : 000001 Resturlaub (Vorj.) : 2,0 Tage

Kostenstelle : 000310/000001 Sonderurlaub / AZV : 1,0 Tage
Urlaub gesamt  : 33,0 Tage

1111111111222222222233
1234567890123456789012345678901 U K S

Jan..... ... .. ... .. ... .. /1

Feb..//..... I..... ... .. /1

Mar.//..... ... .. ... .. ... .. /1

Apr..... ... .. ... .. ... .. /1

Mai...//..... ... .. ... .. ... ..

Jun//..... ... .. ... ... .. /1

Jul .. ... /11QQQQQ//QQRQEQQ//UUUUU//UUU 8,0 0,0 0,0

AugUu//..... ... .. ... .. ... .. / 2,0 0,0 0,0

Sep/...SS//KKKKK//..... ... .. /I'F 0,0 50 2,0

Oktz..U//UUUUU//UUUUU//..... //....11,0 0,0 0,0

Nov.//..... ... .. ... .. ... .. /

Dez/..... ... .. ... .. ... .. /1

Resturlaub : 10,0 Tage 21,0 5,0 2,0

Uu = Urlaub : 21,0 Tage

Kk = Krank . 5,0 Tage

Ss = Sonderurlaub : 2,0 Tage

Ff = Freizeit . 1,0 Tage

Qq = Betriebsurlaub . 10,0 Tage

Zz = Freizeit 3 : 480 Min.

Ff = Freizeitanspruch : 2,0 Tage Oktober
Freizeitgenommen : 0,0 Tage Restfreizeit : 2,0 Tage

Yy = Freizeitanspruch 2 : 0,00 Std. Oktober
Freizeit 2 genommen : 0,00 Std. Restfreizeit2 : 0,00 Std.

Zz = Freizeitanspruch 3 : 540 Min. Oktober
Freizeit 3 genommen : 480 Min.  Restfreizeit3 60 Min.

© Q.4 International Business Software GmbH, Mai 1999
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3.1.6 Funktion "JahresabschluR"

Urlaubskarte Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitat : Jahresabschluss Datei : 88/MF-30010450
1.Von Personalnummer : 000000
2.Bis Personalnummer : 999999
3.Altes Jahr : 1996
4.Folge-Jahr : 1996
5.Tarifurlaub neu : 0030
Funktion

Nachricht: 1602 Kopfsatz wird angelegt !

Mit dieser Funktion kdnnen Sie einen Jahresabschluf3 durchfiihren. Der JahresabschluR errechnet
den Ubertrag eines Jahres und legt fiir das Folgejahr einen Kopfsatz mit dem entsprechenden
Vorjahresurlaub an.

Weiterhin kdnnen Sie den Tarifurlaub fir das Folgejahr mit einem neuen Wert vortragen oder durch
Eingabe von "00" im Feld "Tarifurlaub neu den alten Wert tlbernehmen.

Der Jahresabschluf® kann mehrfach und zu jedem Zeitpunkt durchgefuhrt werden. Es werden immer
die letzten Werte von einem Jahresabschlul’ im Verwaltungssatz der Urlaubskarte festgehalten. Fir
den Jahresabschlul3 werden diese Werte herangezogen und Abschluf3jahr sowie Folgejahr werden
immer mit dem alten Wert plus 1 vorgeschlagen.

Nach Anwahl erscheint der Hinweis: "1600 Achtung ! Sie haben den Jahresabschlul® angewahlt !

Hinweis: Wird vor der Anwahl die Rasttaste 1 gesetzt, werden die Felder von/bis Personalnummer
und Altes Jahr/Folge-Jahre aus dem letzten Jahresabschluf3 vorbelegt.

1. Von Personalnummer
2. Bis Personalnummer
Der Jahresabschlul3 kann Uber die Personalnummer fiir bestimmte Mitarbeiter eingegrenzt werden.

3. Altes Jahr
4. Folge-Jahr
Das abzuschlieRende Jahr und das Folgejahr sind einzugeben.

Hinweis: Hier gibt es zwei zusatzliche Mdglichkeiten

e Wenn das Abschluf3jahr und das Folgejahr identisch sind, werden fur das angegebene Jahr
automatisch die Kopfsatze mit dem Wert "Tarifurlaub neu* angelegt.
Sind die Kopfsatze bereits vorhanden, wird das Feld Tarifurlaub Ubersteuert. Es folgt der Hinweis:
"1602 Kopfsatz wird angelegt !

e Wenn das Folgejahr auf "0 gesetzt wird, wird nur das Feld "Urlaub genommen* neu errechnet und
fiir das entsprechende Jahr abgestellt.
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5. Tarifurlaub neu

In dieses Feld kann "00" eingegeben werden. In diesem Fall wird der Tarifurlaub aus dem alten Jahr
auf das Folgejahr tbertragen.

Wird ein Wert ungleich "00“ eingegeben, so wird dieser Wert als Vortrag fir das neue Jahr
herangezogen.

Hinweis : Der Sonderurlaub wird normalerweise im Folgejahr auf null gesetzt. Wird jedoch die
Rasttaste 4 gesetzt, wird der Sonderurlaub Ubernommen.
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3.1.7 Funktion "Parameter warten"

Urlaubskarte Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitat . Parameter warten Datei : 00/VF-PARAMA450

Nr. Bezeichnung Kurzbez.
01. Urlaub U
02. Krank K
03. Sonderurlaub S
04. Freizeit F
05. Dienstreise D Daten in der Urlaubsdatei !!
06. Unfall X Daten in der Urlaubsdatei !!
07. Betriebsurlaub Q Daten in der Urlaubsdatei !!
08. Anwesenheit A

09. *** nicht belegt ***
10. *** nicht belegt ***
11. *** nicht belegt ***
12. *** nicht belegt ***
13. *** nicht belegt ***

14. Freizeit 2 Y
15. Freizeit 3 Z
Status (Y/N/#) :
Nachricht:

Mit diesem Programm werden die Griinde definiert, die in der Urlaubskarte erscheinen sollen.
AuRerdem wird festgelegt, mit welchem Kirzel die Fehlgriinde erscheinen sollen. Es kénnen bis zu 15
unterschiedliche Griinde definiert werden, wobei die Kurzbezeichnungen jeweils nur einmal existieren
kénnen.

Hinweis : Die Parameter 14 und 15 sind reserviert fiir die Freizeitverwaltung, sie dirfen nicht belegt
werden. Die Verarbeitung dieser Felder erfolgt, wenn der Parameter P7(23) einen Wert > 10 enthalt.

Sind bereits Daten mit diesem Fehlgrund in der Urlaubskarte vorhanden, wird folgende Meldung
protokolliert: "Daten in der Urlaubsdatei !

Wird versucht, ein Feld anzusprechen von dem Daten vorhanden sind, wird die Eingabe mit folgender
Fehlermeldung abgewiesen: "1610 Zuerst Urlaubs-Dat. mit diesem KZ reorganisieren !“.

Die Felder 5 - 15 sind frei &nderbar, wenn keine Daten in der Urlaubskarte vorhanden sind.
Wird versucht ein Feld von 1 - 4 zu andern, wird diese Eingabe mit folgender Fehlermeldung
abgewiesen: "1612 Es sind nur die Kirzel 5 - 15 anderbar !“

Wenn in Ausnahmeféllen ein Kennzeichen oder Text gedndert werden soll, so kann dies bei gesetzten
Rasttasten 3 und 4 geschehen.

Warnung: Kein Kennzeichen austragen, wenn noch Daten vorhanden sind — dann zuerst
reorganisieren! Das Andern hingegen ist unkritisch!

Status Y/N/# :
N = Das Programm verzweigt ohne Update zur Funktionsleiste.

Y = Nach Update der Anderungen wird zur Funktionsleiste verzweigt.
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3.1.8 Funktion "SEL"

Aktivitat  : SEL Datei : 88/MF-30010450
Fehlgrundstatistik ( 0=ohne 1=mit) Urlaubskarte ( 0=ohne 1- 0=mit)
1=Uu Urlaub 2=Kk Krank 3=Ss Sonderurlaub
4=Ff Freizeit 5=Dd Dienstreise 6=Xx Unfall

7=Qq Betriebsurlaub ~ 8=Aa Anwesenheit 9= *** nicht belegt ***
10= *** nicht belegt **11= *** nicht belegt **12=*** nicht belegt ***
13= *** picht belegt **14=Yy Freizeit 2 15=7z Freizeit 3

Nr. Fehigrund KZ-FS KZ-UK Fehlgrund Urlaubskarte
1. 0001 Dienstgang (12) 1 5 Dd Dienstreise

2. 0002 Dienstreise 1 5 Dd Dienstreise

3. 0003 Arztgang bezahlt 1 0

4. 0004 Arztgang unbezahlt 1 0

5. 0005 Lohnfortzahlung (Krank) 1 2 KkKrank

6. 0006 Lohnfortzahlung (Unfall) 1 2 KkKrank

7. 0007 Krank ohne Lohnfortzahlung 1 2 KkKrank

8. 0008 Tarifurlaub 1 1 UuUrlaub

9. 0009 Sonderurlaub bezahlt 1 3 Ss Sonderurlaub
10. 0010 Sonderurlaub unbezahlt 1 0

Status (Y/N/#) :
Nachricht:

Mit der Selektierfunktion lassen sich die Kennzeichen fiir die Urlaubskarte und die Fehlgrundstatistik
in der Fehlgrunddatei warten oder auch tberprifen.

Es wird zunachst eine Ubersicht der 15 Parameter mit inren vergebenen Bezeichnungen sowie den
Kirzeln hierfiir angezeigt. Dann folgen die ersten zehn Fehlgrinde mit ihren vergebenen
Kennzeichen. Erfolgt die Eingabe "Y* oder "N“, werden die nachsten zehn Fehlgriinde angezeigt.
Nach erreichen des Dateiendes beginnt die Anzeige von vorn.

1.-10. Fehlgrinde zur Wartung aufrufen

Mit den laufenden Nummern 1 - 10 kann der zu bearbeitende Fehlgrund aufgerufen werden.

Es wird zuerst auf die Eingabe des KZ-FS (Kennzeichen fir Fehlgrundstatistik) gesprungen. Hier kann
der Wert O oder 1 eingeben werden.

Es folgt die Eingabe des KZ-UK (Kennzeichen Urlaubskarte). Hier kann ein Wert zwischen 1 und 15
eingegeben werden, d.h. es erfolgt die Zuordnung, mit welchem Kennzeichen und welcher Bezeich-
nung dieser Fehlgrund in die Urlaubskarte einflie3en soll.

Wenn nach Anderungen die Eingabe "N*“ erfolgt, werden die getatigten Eingaben ignoriert. Wird
hingegen mit "Y* bestatigt, werden die Anderungen in der Fehlgrunddatei ibernommen. In beiden
Fallen werden die nachsten 10 Fehlgriinde zur Bearbeitung angezeigt.

Funktion:
SPR = Das Programm verzweigt zurlick auf die Steuerleiste der Urlaubskarte.

ALL = Es lassen sich alle angezeigten Fehlgriinde von oben nach unten bearbeiten, es brauchen
also nicht jeweils die laufenden Nummern fur die Bearbeitung jedes Fehlgrundes eingegeben
werden.

END = Das Programm wird beendet und verzweigt zuriick in den Selektor.
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3.2 Fehlgrundstatistik

3.21 Funktion "Anzeigen/Drucken”

Fehlgrundstatistik Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitat  : Anzeige Datei : 88/MF-30000450
1.Druckerzuordnung : LPT

2.Anzahl Zeilen pro Seite  : 00

3.Mit Druck Deckblatt  (Y/N): N

4 Sortierkriterium 1 (P.-Nr.,Dat.,Fehlgr.,K.-St.,A.-pl.,Stat.)
5.Ausgabe nur Summen (Y/N): N

6.Ausg. in Min/Std/Tage (0/1/2): 0 Minuten

7.Von Personalnummer . 000001
8.Bis Personalnummer 1 999999
9.Von Datum . 010196
10.Bis Datum . 311296
11.Von Fehlgrund : 0001
12.Bis Fehlgrund 1 7999
13.Von Kostenstelle : 000000
14.Bis Kostenstelle 1 999999
15.Von Arbeitsplatz : 000000
16.Bis Arbeitsplatz 1 999999

17.Status-KZ ( 0=Alle/oder 1-4): 0 ( Alle Fehlgriinde )
Funktion

Nachricht:

Nach Anwahl des Programmes wird automatisch die Funktion Anzeigen oder Drucken aktiviert
(abhéngig davon, welche Standard-Einstellung gespeichert worden ist).

Nach Eingrenzung werden die Daten entweder angezeigt oder gedruckt. Anschlie3end bleiben die
zuletzt eingegebenen Eingrenzungen erhalten, d. h. die Standard- Einstellung hat dann keine
Auswirkung mehr.

1. Druckerzuordnung
Mit der Berichtsfunktion kénnen alle eingetragenen Drucker angezeigt werden. Die Zuordnung erfolgt
Uber Anwahl der laufenden Nummer des gewiinschten Druckers.

2. Anzahl Zeilen je Seite
Wird hier "00" eingetragen, so erfolgt die Ausgabe tber den Bildschirm (Anzeige).

. Mit Druck Deckblatt
Beim Druck wird ein Deckblatt mit der getroffenen Auswahl ausgegeben.
Es wird kein Deckblatt gedruckt.

Z<w

4. Sortierkriterium

Die Ausgabe kann tber 6 unterschiedliche Sortierfolgen geschehen :
Personalnummer, Datum, Fehlgrund, Kostenstelle, Arbeitsplatz, Status-KZ
Datum, Personalnummer, Fehlgrund, Kostenstelle, Arbeitsplatz, Status-KZ
Fehlgrund, Personalnummer, Datum, Kostenstelle, Arbeitsplatz, Status-KZ
Kostenstelle, Arbeitsplatz, Datum, Personalnummer, Fehlgrund, Status-KZ
Arbeitsplatz, Kostenstelle, Fehlgrund, Personalnummer, Datum, Status-KZ
Status-KZ, Kostenstelle, Arbeitsplatz, Datum, Personalnummer, Fehlgrund

OO WNPE
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5. Ausgabe nur Summen

Bei Eingabe von "Y* werden in Abh&angigkeit vom Sortierkriterium nur Summen ausgegeben.
Beispiel: Sortierkriterium = 1 (Personalnummer), es wird je Personalnummer eine Summe
ausgegeben. Sortierkriterium = 2 (Datum), es wird je Tag eine Summe ausgegeben

Hinweis: Es ist darauf zu achten, daf3 keine unlogischen Summen aufgebaut werden.

e Sortierkriterium = 1 (Personalnummer), Fehlgrund von 0 - 7999
In diesem Fall wiirde eine Summe aller Fehlgriinde je Mitarbeiter ausgegeben, d.h. es werden
"Apfel und Birnen* zusammengezahlt. Wenn jedoch der Fehlgrund z.B. auf 55 Anwesenheit
beschrénkt wird, so wird die Summe der Anwesenheitstage ausgegeben.

6. Ausg. in Min/Std/Tage (0/1/2)

Die internen Werte werden immer in Minuten abgestellt. Jedoch kann die Betrachtungsweise in
Minuten, Stunden oder Tagen erfolgen. Das Kennzeichen ist an dieser Stelle entsprechend zu setzen.
0 = Ausgabe erfolgt in Minuten

1 Ausgabe erfolgt in Stunden

2 Ausgabe erfolgt in Tagen

7. Von Personalnummer
8. Bis Personalnummer
Eine Eingrenzung fir die zu betrachtenden Personalnummer ist hier zu treffen.

9. Von Datum
10. Bis Datum
Eine Eingrenzung des zu betrachtenden Zeitraums ist hier zu treffen.

11. Von Fehlgrund
12. Bis Fehlgrund
Eine Eingrenzung fir die zu betrachtenden Fehlgriinde ist hier zu treffen.

13. Von Kostenstelle
14. Bis Kostenstelle
Eine Eingrenzung fur die zu betrachtenden Kostenstellen ist hier zu treffen.

15. Von Arbeitsplatz
16. Bis Arbeitsplatz
Eine Eingrenzung fur die zu betrachtenden Arbeitsplatze ist hier zu treffen.

7.Status-KZ (0=Alle oder 1-4)
Alle Fehlgriinde
Anwesenheit

Fehlzeit bezahlt

Fehlzeit unbezahlt

1
0
1
2
3
4 Fehlzeit undefiniert

Funktion:
STN = Die letzten ausgewdahlten Kriterien werden als Standardwerte gespeichert.

STR = Die Ausgabe (Anzeige oder Druck) wird gestartet.

LAD = Mitder Ladefunktion kdnnen Sie aus den Zeitkonten heraus die Fehlgrundstatistik aufbauen.
Im Normalfall wird diese Mdglichkeit nur benétigt, wenn das Modul Fehlgrundstatistik spater
als die FLEXZEIT installiert wird, da die Daten immer parallel mit der Zeitverarbeitung bzw.
der Zeitkontowartung aktualisiert werden. Ein zweiter Grund kénnte sein, daf’ nachtraglich
Kennzeichen gedndert worden sind oder dafl3 evtl. ein Kennzeichen hinzugekommen ist.

LOE = Mitder Léschfunktion kénnen Datenséatze ausgetragen und geldscht (reorganisiert) werden.

END = Das Programm wird beendet und verzweigt zurlick in den Selektor:
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3.2.2 Funktion "Laden"

Fehlgrundstatistik Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitat  : Laden Datei : 88/MF-30000450

Freie Satze : 000499

1.Von Personalnummer : 000001
2.Bis Personalnummer 1 999999
3.Von Datum : 010196
4.Bis Datum : 311296

Funktion
Nachricht:

Mit der Ladefunktion haben Sie die Mdglichkeit aus den Zeitkonten heraus die Fehlgrundstatistik
aufzubauen. Im Normalfall wird diese Mdglichkeit nur benétigt, wenn das Modul Fehlgrundstatistik
spater als die FLEXZEIT installiert wird, da die Daten immer parallel mit der Zeitverarbeitung bzw. mit
der Zeitkontowartung aktualisiert werden. Ein zweiter Grund kénnte sein, daf’ nachtraglich
Kennzeichen geéndert worden sind oder ein Kennzeichen hinzugekommen ist.

1. Von Personalnummer
2. Bis Personalnummer
Hier kdnnen Sie die zu ladenden Daten auf bestimmte Mitarbeiter eingrenzen.

3. Von Datum

4. Bis Datum

Hier kbénnen Sie die zu ladenden Daten auf einen bestimmten Zeitraum begrenzen. Es kénnen jedoch
nur die Daten geladen werden, von denen die Zeitkonten noch vorhanden sind, also keine
reorganisierten Werte.

Funktion:

STR = Mitder Funktion Start wird der Ladevorgang unter Berlicksichtigung der Eingrenzungen
gestartet.

ANZ = Das Programm verzweigt zuriick in die Anzeigefunktion.

LOE = Das Programm verzweigt in die Léschfunktion.

END = Das Programm wird beendet und verzweigt zuriick in den Selektor.
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3.2.3 Funktion "L6schen”

Fehlgrundstatistik Zusatzmodule Flexzeit # 95
Aktivitdt  : Ldschen Datei : 88/MF-30000450

Freie Satze : 000499

1.Von Personalnummer : 000001
2.Bis Personalnummer 1 999999
3.Von Datum : 010196
4.Bis Datum : 311296
5.Von Fehlgrund : 0001
6.Bis Fehlgrund 1 7999
Funktion
Nachricht:

Mit der Loschfunktion werden Datensétze aus der Fehlgrundstatistik geléscht bzw. reorganisiert.
Es kénnen folgende Eingrenzungen vorgenommen werden:

1. Von Personalnummer
2. Bis Personalnummer
Hier kdnnen Sie die zu I6schenden Daten auf bestimmte Mitarbeiter eingrenzen.

3. Von Datum
4. Bis Datum
Hier kbnnen Sie die zu l6schenden Daten auf einen bestimmten Zeitraum begrenzen.

5. Von Fehlgrund
6. Bis Fehlgrund
Hier kdnnen Sie die zu I6schenden Daten auf bestimmte Fehlgriinde einschranken.

Funktion:

STR = Mit der Funktion Start wird der Léschvorgang unter Beriicksichtigung der Eingrenzungen
vorgenommen.

ANZ = Die Funktion Anzeigen verzweigt zurtick in die Anzeigefunktion.

LAD = Die Funktion Laden verzweigt in die Ladefunktion.

END = Das Programm wird beendet verzweigt zuriick in den Selektor.
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3.3 Fehlermeldungen/Nachrichten/Hinweise

Bei den Meldungen, die Ihnen in der untersten Bildschirmzeile angezeigt werden, ist zu unterscheiden
zwischen

e Fehlermeldungen
¢ Nachrichten
e Hinweisen.

Die Reaktion darauf sind unterschiedlich.

Fehlermeldungen
Ursache: Falsche Eingabe des Bedieners.

Reaktion:Richtige Eingabe an der Stelle, an der die Fehlermeldung aufgetreten ist. Eine
unmittelbare Reaktion ist zwingend, da sonst das Programm nicht weiterlaufen kann.

Nachrichten
Ursache: Fehler innerhalb des logischen Ablaufs der Programme, nicht unbedingt aufgrund der
vorherigen Eingabe.

Reaktion:Eine Reaktion ist unbedingt erforderlich, aber nicht immer an der Stelle, an der die
Fehlermeldung aufgetreten ist. In der Regel erfolgt ein Abbruch und ein anderes
Programm, das vorher gelaufen sein muf3, ist anzuwéahlen.

Hinweise
Ursache: Zusatzinformation fiir den Bediener bzw. Erreichen (Unter-/Uberschreiten)
vorgegebene Grenzwerte (Limits).

Reaktion:Eine unmittelbare Reaktion des Bedieners ist nicht erforderlich. Es ist jedoch zu
prufen, inwieweit organisatorische Entscheidungen zu treffen sind, die allein in Threm
Ermessen liegen.

Nicht zu allen Fehlermeldungen, Nachrichten oder Hinweisen finden Sie die Beschreibung einer
entsprechenden Reaktion. Sie erlbrigt sich, wenn die Erlauterung eindeutig ist.

1600 Achtung ! Sie haben den Jahresabschluss angewahlt !
Hinweis

1602 Kopfsatz wird angelegt !
Hinweis: Der Jahreskopfsatz ist noch nicht vorhanden und wird angelegt.

1603 Kopfsatz nicht vorhanden !
Hinweis: Der Kopfsatz ist noch nicht vorhanden.
Reaktion: Sie sollten einen Kopfsatz anlegen, da z. B. ein Resturlaub sonst nicht ermittelt
werden kann.

1604 Der Jahrsabschluss ist schon einmal gelaufen !
Hinweis: Der Jahresabschluss schon einmal gelaufen ist. Es gibt keine Restriktionen, wir oft
ein Jahresabschluss durchgefihrt wird.

1605 Sie arbeiten ohne das Modul Fehlgrundstatistik !
Fehlermeldung: Das Modul Fehlgrundstatistik ist nicht vollstandig installiert oder nicht
lizensiert.

1606 Monatssatz wird angelgt !
Hinweis: Der Monatssatz ist nicht vorhanden und wird angelegt.
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1607

1608

1610

1611

1612

1615

Sie arbeiten ohne das Modul Urlaubskarte !
Fehlermeldung: Das Modul Urlaubskarte ist nicht vollstandig installiert oder nicht lizensiert.

Das Alte und das Folgejahr sind unlogisch !
Fehlermeldung: Das Folgejahr ist kleiner als das abzuschliel3ende Jahr.

Zuerst Urlaubs-Datei mit diesem KZ reorganiseieren !

Fehlermeldung: Sie versuchen ein Kennzeichen zu verandern, von dem bereits Daten in der
Urlaubskarte vorhanden sind.

Reaktion: Urlaubskarte mit diesem KZ reorganisieren oder mit R3- und R4-Taste andern.

Dieses Kirzel ist bereits vergeben !
Fehlermeldung: Das angegeben Kiirzel ist bereits schon einmal eingesetzt worden.
Reaktion: Ein anderes Kiirzel verwenden oder das bereits vergebene Kirzel andern.

Es sind nur Kirzel zwischen 5 - 15 @nderbar !

Fehlermeldung: Sie haben versucht ein Kirzel ausserhalb der 0. g. Moglichkeiten zu andern.
Reaktion: Die Kiirzel 1 - 4 sollten nach Moglichkeit nicht geandert werden. Wenn die
Organisation dieses jedoch erfordert ist das mit der gesetzten R3- und R4-Taste mdglich.

Achtung! Auch die Kopfsatze werden geldscht !

Hinweis: Es wird darauf hingewiesen, daf auch die Kopfsatze geléscht werden.
Reaktion: Wenn die Kopfsatze erhalten bleiben sollen, missen die Felder Von/Bis Jahr
Kopfsatze auf O gesetzt werden.
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4 Dateien

4.1 Urlaubsdatei (MF-30010CCC)

In der Urlaubsdatei werden die relevanten Daten fiir die Auswertung der Urlaubskarte abgestellit.
Ergénzt werden die Daten zum Beispiel um die Texte aus der Fehlgrunddatei.

Datei-Strukturen
Urlaubsdatei

Datei-Kennung : MF-30010CCC
Dateiname : Urlaubsdatei
Organisationsart : Indexed
Satzart : 1/ Verwaltungssatz
Satzlange : 21 Worte

Ordnungsbegriff 1 :
OB-Lénge (in Worten) :1.:4 2.:4

1---1 ! lemm e !
INr.! Symbol/Feldbezeichnung !Displacem. !Anz.!'Typ ! Bemerkung !

(I I von [Zei! ! !

l---I ! e Bt R [
1! T4% ! 0!28! C! !
! ! [ !
! ! o !
I Von Personalnummer ! 0-5!1'6! C! !
| Bis Personalnummer ! 6-11! 6! C! !
I letztes abgeschl. Jahr ! 12-15! 4! C! !
I letztes Folgejahr I 16-19! 4! C! !

I Datum letzter Jahresabs.! 20-27! 8! C!JJJIMMTT !
! ! [ !

| reserviert I 28-42! 1| 1 !

!

I---! ! [ —— !
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Datei-Strukturen
Urlaubsdatei

Datei-Kennung : MF-30010CCC

Dateiname : Urlaubsdatei

Organisationsart : Indexed

Satzart 01

Satzlange : 21 Worte

Ordnungsbegriff 1 : Kopfsatz Jahr (Siehe Beschreibung)

OB-Lénge (in Worten) :1.:4 2.:4

I 1 Ordnungsbegriff !
11

EOrdnungsbegriff 1 - !
XXXX XXXXXXXX XX !
|

i ' J-mm-- KZ - Urlaubskarte - !
o |
|

I----- Datum ( J33J0000 ) !

[ Personalnummer !

Ordnungsbegriff 2 !

i
!
!
!
!
]
!
!
!
!
!
!
!
XX XXXXXX XXXXXXXX !
o :
| lemeee Datum (/JJJJ0000 ) !
ol !

I Personalnummer !
Il

!
!
!
!
]
I
]
I
I
|

i ----- KZ - Urlaubskarte !

© Q.4 International Business Software GmbH, Mai 1999



COMET V3.3 Anwenderdokumentation "Fehl- und Freizeitenverwaltung"

Datei-Strukturen
Urlaubsdatei

Datei-Kennung : MF-30010CCC

Dateiname : Urlaubsdatei

Organisationsart : Indexed

Satzart 12

Satzlange : 21 Worte

Ordnungsbegriff 1 : Kopfsatz Monat (Siehe Beschreibung)

OB-Lénge (in Worten) :1.:4 2.:4

l---1 !
I 1 Ordnungsbegriff !
Il

I !
! !

I Ordnungsbegriff 1 !
|

XXXX XXXXXXXX XX !

| | !
! ! l-eme KZ - Urlaubskarte !
! ! !
!
!

I----- Datum ( JJJIMMO0 ) !

[ Personalnummer !

Ordnungsbeqgriff 2 !
XX XXXXXX XXXXXXXX !

' H H
I l-mme- Datum ( JJJJMMO00 ) !
I !

R Personalnummer !
|

|
]
I
I
I
!
!
I
I
!
!
!
!
I
!
!
!
I
P leeeee KZ - Urlaubskarte !
!
!
!
!
!
!
!
!
|
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Datei-Strukturen
Urlaubsdatei

Datei-Kennung : MF-30010CCC

Dateiname : Urlaubsdatei

Organisationsart : Indexed

Satzart 13

Satzlange : 21 Worte

Ordnungsbegriff 1 : Positionssatz (Siehe Beschreibung)

OB-Lénge (in Worten) :1.:4 2.:4

I 1 Ordnungsbegriff !
11

EOrdnungsbegriff 1 - !
XXXX XXXXXXXX XX !
|

i ' J-mm-- KZ - Urlaubskarte - !
o |
|

I----- Datum ( JJJIMMTT ) !

[ Personalnummer !

Ordnungsbeqgriff 2 !

XX XXXXXX XXXXXXXX !

|

|

ro !
I Personalnummer !
|

!
]
I
!
!
!
!
!
!
!
!
!
!
e !
el - Datum ( JJJIMMTT ) !
!
I
I
e KZ - Urlaubskarte !

I

!

!

!

!

!

!

!

!

I
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Datei-Strukturen
Urlaubsdatei

Datei-Kennung
Dateiname
Organisationsart
Satzart
Satzlange

Ordnungsbegriff 1
OB-Lange (in Worten)

: 21 Worte

: MF-30010CCC
: Urlaubsdatei

: Indexed
: 1/ Jahres-Kopfsatz

214 2.:4

R Y — !

INr.! SymboI/FeIdbezeiéhnung !Diéplaéem. !An'z.!Typ I Bemerkung !

[

! I von !Zei! ! !

! e e !
1! ! 4116 ! NP! !
I Key 1 ! P !
21 79(0) ! 141 6!12%! !
I Urlaubsanspruch aktuell ! ol !
3129(1) ! 18! 412%!! !
I Urlaubsanspruch Vorjahr ! o !
41 79(2) ! 221 6!12%! !
I Sonderurlaub ! P !
5179(3) ! 26! 6!2%! !
I'Urlaub genommen ! P !
6! Z9(4) ! 30! 6!2%! !
I Sonderurlaub genommen ! P !
71 Z29(5) ! 34! 6! 2% !Die Felder!
I Freizeitanspruch ! I I 1748 werden !
8! Z9(6) ! 38! 6! 2% !nur gepfl.,!
I Freizeit genommen ! I I lwenn P7(23)!
! ! lentspr. !

Igesetzt ist!
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COMET V3.3 Anwenderdokumentation "Fehl- und Freizeitenverwaltung"

Hinweis: Der Monatssatz ist nur vorhanden, wenn P7(23) > 10 ist.
Er kann dann durch die Integration Flexzeit --> Lohn/Gehalt aktualisiert
werden (Anderungen im Programm notwendig)

Datei-Strukturen
Urlaubsdatei

Datei-Kennung : MF-30010CCC
Dateiname : Urlaubsdatei
Organisationsart : Indexed

Satzart : 2 / Monats-Kopfsatz
Satzlange : 21 Worte

Ordnungsbegriff 1 :
OB-Lénge (in Worten) :1.:4 2.:4

I---1 ! e L !
INr.! Symbol/Feldbezeichnung !Displacem. !Anz.!'Typ ! Bemerkung !

Il I von [Zeill ! !

I---1 ! I !
1! ! 4116 ! NP! !
' Key 1 ! P !
21 C2(0) ! 14! 6! 2% !Die Felder!
I Freizeitanspruch 1 ! I I lwerdenin !
31C2(1) ! 18! 412% Minuten !
I Freizeit genommen 1 ! I 1 IStunden !
41 C2(2) ! 22! 6! 2% loder !
I Freizeitanspruch 2 ! I I I1Tagen !
51 C2(3) ! 26! 6! 2% lverwaltet. !
I Freizeit genommen 2 | I 1 IAbhangig !
6! C2(4) ! 30! 6!2% lvon P7(23) !
I Freizeitanspruch 3 ! I I 11 =Minuten!
71 C2(5) ! 341 6!2% !2 = Stunden!
I Freizeit genommen 3 ! I I 13=Tage !
8! C2(6) ! 38! 6!2%! !

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
I ' Reserviert ! oo !
1l
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

- ! [ —— !
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COMET V3.3 Anwenderdokumentation "Fehl- und Freizeitenverwaltung"

Datei-Strukturen

Urlaubsdatei

Datei-Kennung : MF-30010CCC
Dateiname : Urlaubsdatei
Organisationsart : Indexed
Satzart : 3/ Positionssatz
Satzlange : 21 Worte

Ordnungsbegriff 1
OB-Léange (in Worten) :1.:4 2.:4

[ 1 S S I
INr.! Symbol/Feldbezeichnung !Displacem. !Anz.!'Typ ! Bemerkung !
[ I von !Zei! ! !

[ ! S U —— !
11! ! 4116 ! NP ! !

I IKeyl ! o !

I 2175(0) ! 141 6!12%! !

I I Sollzeit It. Raster/Min. ! Pl !

I 3175(1) [ 181 412%! [

! I'Fehlgrund ! P !

I 4175(2) ! 221 612%! !

I 1 Dauer in Minuten ! ol !

I 51 Z5(3) ! 26! 6!12%! !

I I Arbeitstage je Woche ! o !
I 6! Z5(4) ! 30! 6!2%! !

I I Berechnungs-KZ It. Fehlig.! P !
I 71 Z5(5) ! 34! 6!12%! !

I I'Sollzeit It. Tarif/Min. ! Pl !

I 8! Z5(6) ! 38! 6!12%! !

I I'Reserviert ! o !

Pl ! Pl !

Pl ! Pl !

Il ! ol !

Pl ! ol !

Il ! ol !

Il ! Pl !

Il ! ol !

Ll ! Lo !

Il ! ol !

Il ! ol !

Il ! Pl !

Il ! ol !

Ll ! Lo !

Il ! ol !

l---1 ! R !
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4.2 Fehlgrundstatistikdatei (MF-30000CCC)

Die Fehlgrundstatistikdatei ist eine Indexdatei mit einen Verwaltungssatz.

In der Fehlgrundstatistikdatei werden die Sollzeiten und die Dauer je aufgetreten Fehlgrund und je
Mitarbeiter nach verschiedenen Sortierkriterien abgestellt. Der Vorteil bei der Auswertung dieser Datei
liegt an den sechs verschiedenen Ordnungsbegriffen, die es ermdglichen tber sechs Sortierungen
direkt auf die Daten zuzugreifen.

Datei-Strukturen

Fehlgrundstatistikdatei

Datei-Kennung : MF-30000CCC
Dateiname : Fehlgrundstatistikdatei
Organisationsart : Indexed

Satzart :

Satzlange : 30 Worte

Ordnungsbegriff 1 : Siehe Beschreibung

OB-Lange (in Worten) :1.:8 2.:8 3.:8 4.:8 5.:8 6.:8

I 1 Ordnungsbedgriff
Il
I---1

! !
I Ordnungsbegriff 1
|

I XXXXXX XXXXXXXXK XXXX XXXXXX XXXXXX XX
I 1 | | | |

! [ Status KZ
! ! !
N Arbeitsplatz

! !
leemee Kostenstelle

!
!
[
!
!
!
! !
R Fehlgrund

]

!
!
!
!
!
!
!
!
|l Datum ( JJIIMMTT)
!

I
I
|
I
I
I
I
|
I
I
Poleeeee Personalnummer
I

Ordnungsbegriff 2

XXXXXXXX XXXXXK XXXK XXXXXX XXXXXX XX
! ! ! o !

[ Status KZ

| |

|
|
[ Arbeitsplatz
! !

loemee Kostenstelle

! !
! !
! !
! !
! !
! ! !
L N Fehlgrund

! ! !
! lemm- Personalnummer

|

l----- Datum ( JJJIMMTT )
l---1
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Datei-Strukturen

Fehlgrundstatistikdatei

Datei-Kennung : MF-30000CCC
Dateiname : Fehlgrundstatistikdatei
Organisationsart : Indexed

Satzart :

Satzlange : 30 Worte
Ordnungsbegriff 1 : Siehe Beschreibung

OB-Léange (in Worten) :1.:8 2.:8 3.:8 4.:8 5.:8 6.:8

l---1 !
I 1 Ordnungsbegriff !
Il

I !
! !

I Ordnungsbegriff 3 !
|

FXXXX XXXXXX XXXXXXXKX XXXXXX XXXXXX XX !

11 | | | |

L Status KZ !

ol !

[ Arbeitsplatz !

| |

l--mm- Kostenstelle !
|

I Datum ( JIJIMMTT ) !
!

leeee Personalnummer !

I
!
!
!
I
!
I
!
!
!
Il Fehlgrund !
!

I

I

|

Ordnungsbegriff 4 !
|

XXXXXX XXXXXX XXXX XXXXXX XXXXXXXX XX !
| | |

!
!
!
!
!
!
.
R Fehlgrund !
|

!
!
!
!
!
!
!
!
P
[ Arbeitsplatz !
!

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
!
!
!
!
!
!
!
!
|
!
!
!
!
|
!
!
!
!
!
! e Kostenstelle !
!

!
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Datei-Strukturen

Fehlgrundstatistikdatei

Datei-Kennung : MF-30000CCC
Dateiname : Fehlgrundstatistikdatei
Organisationsart : Indexed

Satzart :

Satzlange : 30 Worte
Ordnungsbegriff 1 : Siehe Beschreibung

OB-Léange (in Worten) :1.:8 2.:8 3.:8 4.:8 5.:8 6.:8

I 1 Ordnungsbegriff !
11

i Ordnungsbegriff 5 - !
|

I XXXXXX XXXXXX XXXX XXXXXX XXXXXXXK XX !
11 | | | |

!
!
!
!
!
!
!
! l----Fehlgrund !
!

I
!
!
I
!
!
!
!
! lommee Kostenstelle !
|

I
!
!
!
!
!
I
!
!
!
Il Arbeitsplatz !
!

!

|

Ordnungsbegriff 6 !

XX XXXXXX XXXXXX XXXXKXXX XXXXXXXX XX !

! ! I !

Pl R Fehlgrund !

! ! ! !

! ! l-—--- Personalnummer !

! ! !

! l-em- Datum (JJJIMMTT ) !
] ]

l---- Arbeitsplatz !

|
|
|
|
1
!
|
|
|
I Kostenstelle !
|

!
!
!
!
!
!
!
!
!
!
]
!
!
Ml
Pl Status KZ !
]

|
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Datei-Strukturen
Fehlgrundstatistikdatei

Datei-Kennung
Dateiname
Organisationsart
Satzart

Satzlange
Ordnungsbegriff 1
OB-Lange (in Worten)

I---1 ! l----1 !
INr.! Symbol/Feldbezeichnung !Displacem. !Anz.!'Typ ! Bemerkung !

[

I' Im Verwaltungssatz

I werden z. Zt. keine

I Eintrdge vorgenommen.

: MF-30000CCC
: Fehlgrundstatistikdatei
: Indexed
: Verwaltungssatz
: 30 Worte

:1.:8 2.:8 3.:8 4.:8 5.:8 6.:8

[ I
1Zei.! | !
Y R [ I
I !
o1 I
1ol I
o1 I
1ol I
! o !
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1ol I
1o I
1ol I
[ Y I
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Datei-Strukturen
Fehlgrundstatistikdatei

Datei-Kennung : MF-30000CCC
Dateiname : Fehlgrundstatistikdatei
Organisationsart : Indexed

Satzart : Datensatz

Satzlange : 30 Worte

Ordnungsbegriff 1 :
OB-Léange (in Worten) :1.:8 2.:8 3.:8 4.:8 5.:8 6.:8

- | S PR P —— |
INr.! Symbol/Feldbezeichnung !Displacem. !Anz.!'Typ ! Bemerkung !
[ I von !Zei! ! !

l---I ! el !

I 1! PO$ ! 4132 ! C!lungepackt!
I IKeyl ! o !

I 21 Q8(6) ! 38! 411%! !

I I Dauer in Minuten ! Pl !

I 31 Q8(6) ! 40! 411%! !

I 1 Sollzeit It. Raster/Min. ! Forod !

1 41Q7(2) ! 421 6!2% ! 6-Stellig !
! ' Datum ! ol !

I 51 Q6(1) ! 46! 411%! !

! I Arbeitstage je Woche ! Pl !
! 6! B1(8) ! 48! 411%! !

I I Berechnungs-KZ It. Fehlig.! o !
I 7V Q6(7) ! 50! 411%! !

I I'Sollzeit It. Tarif/Min. ! Pl !

! 8!52-60 ! 521 8! | !

I Ireserviert ! Pl !

Pl ! Pl !

Pl ! Pl !

Il ! ol !

Pl ! ol !

Il ! ol !

Il ! Pl !

Il ! ol !

U ! Pl !

Il ! ol !

Il ! ol !

Il ! Pl !

Il ! ol !

[ ! ol !

Il ! ol !

l---1 ! R !
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